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Stellenausschreibung

Wir als Arztekammer Niedersachsen (AKN) machen uns stark fir gute Medizin und vertreten
zusammen mit den 11 Bezirksstellen die Gber 45.000 Arztinnen und Arzte im Flachenland
Niedersachsen. Zugleich nehmen wir als Teil der Selbstverwaltung oOffentliche Aufgaben im
Gesundheitswesen wahr und erfullen weisungsgebunden staatliche Aufgaben. Wir sind
verantwortlich fUr eine qualitativ hochwertige arztliche Fort- und Weiterbildung sowie Ausbildung
der Medizinischen Fachangestellten. Zur Durchfihrung und Erfillung ihrer Aufgaben erhebt die
Arztekammer Niedersachsen von ihren Kammermitgliedern einen Jahresbeitrag. Die
Veranlagung zum Arztekammerbeitrag erfolgt auf Grundlage der Beitragsordnung.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt zur Verstarkung unseres Teams im
Referat Beitragswesen drei Sachbearbeiter/innen (m/wl/d) — unbefristet — in
Vollzeit (38,5 Stunden/Woche)

lhre Aufgaben:

- Veranlagung der Mitglieder zum Arztekammerbeitrag in normalen und schwierigen Fallen
(Datenpflege sowie Uberwachung des Forderungsmanagements und des Mahnwesens)

- Ansprechpartnerin / Ansprechpartner fiir unsere Arztinnen- und Arzteschaft rund um die
Beitragsveranlagung

- Telefonische und schriftiche Kommunikation mit Steuerberatern, Behérden etc.

- Posteingang und Postausgang bearbeiten

- Erstellung von Festsetzungsbescheiden

- Ablage, Dokumentenmanagement und Bearbeitung von Wiedervorlagen

lhre Voraussetzungen:

- Eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder eine abgeschlossene Ausbildung
zur / zum Rechtsanwaltsfachangestellten oder vergleichbare Qualifikationen

- Kenntnisse in der Anwendung von Standardsoftwareprogrammen

- Hohes MalR3 an Selbstandigkeit, Sozialkompetenz und Teamféhigkeit

- Ein sicheres und freundliches Auftreten

- Flexibilitat, Verlasslichkeit und hohe Einsatzbereitschaft

- Ausgepragtes Organisations- und Kommunikationstalent

Wir bieten:

- Eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit in einem engagierten Team

- Gleitende Arbeitszeiten

- Betriebliche Altersvorsorge

- Hansefit (Firmenfitness)

- Eine leistungsgerechte Vergiitung nach Haustarifvertrag der Entgeltgruppe 4,
vergleichbar mit der Entgeltgruppe EG 9 TVOD/VKA.

Sie mochten Teil eines hoch motivierten Teams werden, sind belastbar und flexibel und
freuen sich auf eine neue Herausforderung? Dann senden Sie uns gerne lhre ausfihrliche
Bewerbung bis zum 27. Marz 2024 unter Angabe des Betreffs: Bewerbung Sachbearbeitung
Beitragswesen (m/w/d) an die E-Mailadresse: bewerbung@aekn.de

Ansprechperson bei Fragen fiir die Position:

Sebastian Vogler, Referatsleiter Beitragswesen,
Arztekammer Niedersachsen, K.6.R., Berliner Allee 20, 30175 Hannover,
Telefon 0511 3802 4201, E-Mail: sebastian.vogler@aekn.de



