
Vorprüfung
innerhalb von ca. 4-6 Wochen

Fachgutachterliche Prüfung / 
Weiterbildungsausschuss

Dauer: ca. 4-8 Wochen

Eingangsbestätigung
versandt innerhalb von ca. 1-2 Wochen

Nachforderung von Unterlagen

Eingang von Unterlagen
Es erfolgt keine Eingangsbestätigung

Antrag unvollständig

Antrag positiv

Abgabe zur 
Prüfungsplanung 

an das Referat Ausbildung und 

Prüfungswesen 

Prozessbeschreibung Antragsbearbeitung
Bearbeitungszeit bis zur Prüfungszulassung /Anerkennung                              

beträgt voraussichtlich ca. 8-16 Wochen

Erstellt: 07.04.2025 / No

Antrag vollständig?
Ja Nein

unvollständig

negativ

Antrag 
negativ / positiv / 

vollständig?

positiv

Anerkennung

Urkunde

Prüfungszulassung

Antragseingang
im Referat Weiterbildungsanerkennung

Einladung zur Prüfung
Ladungsfrist beträgt mind. 

2 Wochen

Anhörung / Ablehnung
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