
 

Antrags-Checkliste (Weiterbildungsordnung – WBO) 
 

Zur Erleichterung der Antragstellung und um Rückfragen sowie Verzögerungen im Bearbeitungs- 
prozess zu vermeiden, bitten wir Sie, die nachfolgende Checkliste zu nutzen.  
 
Nach Eingang der vollständigen Unterlagen kann die Bearbeitungszeit bis zu 10 Wochen bis zur 
Prüfungszulassung / Anerkennung dauern. Bitte sehen Sie in diesem Zeitraum von Rückfragen 
zum Bearbeitungsstand ab.  
 

 Checkliste Ja Nein 
1. Enthält der Antragsbogen die angestrebte Bezeichnung, Datum und 

Unterschrift? 
 

  

2. Sind Ihre Weiterbildungsabschnitte auf Seite 2 des Antragsformulars 

aufgelistet? 

Für Facharztweiterbildung: Alle ärztlichen Tätigkeitsabschnitte auflisten. 

Für Schwerpunktweiterbildung und Zusatz-Weiterbildung: Nur relevante Abschnitte 

angeben. Bei reiner Kursweiterbildung: Seite 2 nicht erforderlich. 
 

  

3. Ist ein tabellarischer Lebenslauf beigefügt?  
 

  

4. Enthalten alle Weiterbildungszeugnisse folgende Angaben? 

- Offizieller Geschäftsbogen / Briefkopf 

- Zeitraum der Weiterbildung (Datum von bis)   

- zeitlicher Umfang (Vollzeit/Teilzeit) 

- Unterschrift Weiterbilder/in (Bei gemeinsamer Ermächtigung müssen 

alle Weiterbildende unterschreiben. Bitte prüfen Sie dieses im 

Vorfeld.) 
 

und ggf. weitere Angaben, sofern erfolgt, zu: 

- Unterbrechungen (Krankheit, Mutterschutz, Elternzeit, etc.) 

- Teilnahme am Nacht- und Bereitschaftsdienst 

- Rotationen mit genauem Datum (von wann bis wann), ggf. separate 

Zeugnisse vorlegen 
 

  

5. Enthält das Abschlusszeugnis einen Hinweis zu Ihrer „fachlichen Eignung“ in 

der beantragten Bezeichnung?  

Die/der letzte Weiterbilder/in muss zum Abschluss der Weiterbildung die „fachliche 

Eignung“ in der beantragten Bezeichnung bestätigen.  
 

  

6. 
 

  a. 

 

Sind alle Inhalte / Kompetenzen inkl. Leistungszahlen nach der WBO belegt? 
 

Abschluss nach aktueller WBO: 

Sind alle Kompetenzen in der höchsten Stufe nachgewiesen und vom 

Weiterbildenden bestätigt? Haben Sie auch das elektronische Logbuch an die 

Ärztekammer freigegeben? 
 

(Eine Anerkennung / Prüfungszulassung kann erst erfolgen, wenn diese 

Bestätigungen vollständig erfolgt sind.) 
 

  

  b. Abschluss nach alter WBO: 

Sind alle Inhalte und Leistungszahlen in den tabellarischen Richtlinien jährlich 

vollständig bestätigt? 
 

  

7. Ist eine eigene Zusammenfassung beigefügt? 

Wenn Sie an mehreren Weiterbildungsstätten weitergebildet wurden und somit je 

Weiterbildungsstätte einen Leistungs-/ Operationskatalog / Logbuch in Papierform 
erhalten haben, bitten wir um eine eigene gesonderte Zusammenfassung dieser  
bestätigten Leistungen. Gerne können Sie für die Addition Ihrer Leistungen das  
Formblatt der Richtlinien / Logbuch verwenden: 

https://www.aekn.de/aerzte/weiterbildung/weiterbildungsordnung 
 

  

https://www.aekn.de/aerzte/weiterbildung/weiterbildungsordnung


 

 Checkliste Ja Nein 
8. Sind alle relevanten Weiterbildungsabschnitte mit einem Arbeitsvertrag (alle 

Seiten kopieren), ggf. Stipendiumsnachweis belegt? 
 

  

9. Sind die jährlichen Weiterbildungsgespräche im eLogbuch oder durch 

Einzelnachweise dokumentiert? 
 

  

10. Sollte die WBO für Ihre angestrebte Bezeichnung Weiterbildungskurse verlangen, 

sind alle Teilnahmebescheinigungen vollständig beizufügen. Ist dies erfolgt? 
 

  

11. Gibt es bereits vorliegende Auskünfte/Bescheide, auch anderer 

Ärztekammern, zu Weiterbildungsabschnitten? Wenn ja, bitte in Fotokopie 

beifügen. 
 

  

12. Sind folgende Nachweise beglaubigt bzw. offiziell bestätigt? 

- Zeugnisse 

- Leistungs-/ Operationskataloge (Logbücher) 

- Kursbescheinigungen 

 

Die Beglaubigung/Bestätigung ist mit Vorlage des Originals z. B. bei den 

Bezirksstellen der Ärztekammer, Stadt- u. Kreisverwaltungen, Verwaltungen / 

Personalabteilungen der Krankenhäuser, Universitäten möglich. 
 

  

13. Sind folgende Nachweise in einfacher Fotokopie beigefügt? 

- Arbeitsverträge 

- Dokumentationen der jährlichen Gespräche, sofern nicht im eLogbuch 

bestätigt 

- ggf. vorliegende Auskünfte/Bescheide 

 

  

14. Haben Sie Weiterbildungsabschnitte in einem EU Land absolviert? 

 

      Ja, dann legen Sie bitte von der zuständigen Behörde eine Bestätigung in 

      beglaubigter Fotokopie vor, dass die Weiterbildung auf Grundlage der  

      EU-Richtlinie 2005/36/EG erfolgte und die Weiterbildungszeit dort anerkannt wird.  

 

      Nein. 

 

  

   

 

HINWEIS:  Bitte schicken Sie keine Unterlagen in Klarsichthüllen und auch nicht im Original, da 

diese im Zuge der Digitalisierung vernichtet werden. Beglaubige und/oder bestätigte 

Kopien (z. B. durch die Personalverwaltung) sind ausreichend. Es erfolgt keine 

Rücksendung von Unterlagen. Auch nicht zu einem späteren Zeitpunkt. 
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